Tervetuloa tutustumaan Seure Keikkanetti -mobiilisovellukseen!

Lataa Seuren Keikkanetti -mobiilisovellus puhelimeesi tai tablettiisi sovelluskaupastasi. lImainen sovellus
toimii Android- ja iOS-kayttodjarjestelman mobiililaitteissa.

Hae Keikkanetti Android-puhelimeesi

Hae Keikkanetti iOS-puhelimeesi
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https://play.google.com/store/apps/details?id=fi.seure.keikkanetti&hl=en
https://itunes.apple.com/fi/app/seure-keikkanetti/id990630841?mt=8

Kirjautuminen

Kirjoita kdyttajanimesi (Keikkanetin kayttdjatunnus) ja salasanasi ja paina Kirjaudu sisaan.

SEURE ¢

ei kkanetti

Kayttajanimi:

Salasana:

Kirjaudu sisaan

Haahtela® | Contactor



Navigointi
Nakyman vasemmassa ylakulmassa on valikko, josta l6ydat sovelluksen toiminnot. Oikean ylakulman
nuolta painamalla ndakyma paivittyy. Vasemmalle osoittavaa nuolta painamalla padset sovelluksessa

taaksepain.
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Push-viesti ja tybvuoroehdotus

Kun sovellus on paalla, saat tyovuoroehdotuksia push-viestina. Kun kirjaudut sovellukseen, saat
ilmoituksen siita, ettd push-viestit on otettu kayttoon. Jos et halua vastaanottaa push-viesteja, ota ne
pois kaytosta Asetukset-sivulla. Kun kirjaudut ulos sovelluksesta, push-viestien kaytto estetdan

automaattisesti.

Sovelluksen versio: 1.4.1

B Push-viestit kiytossa

Push-viestit

Push-viestit on otettu kayttoon,
koska ne poistettiin kdytosta
uloskirjautumisen yhteydessa. Jos
et halua vastaanottaa
tyévuoroehdotuksia push-
viesteina, voit muuttaa asetusta
Asetukset-sivulta.

Ok

Push-viesti toimii siten, ettd saat ilmoituksen uudesta tyévuoroehdotuksesta suoraan puhelimesi tai
tablettisi naytolle. Varmista laitteesi asetuksista, etta olet sallinut Seure Keikkanetti -sovelluksesta
tulevat ilmoitukset.



Kun painat ilmoitusta, siirryt suoraan sovellukseen. Paina Nayta, kun haluat katsoa ehdotettua
tyovuoroa tarkemmin. Muussa tapauksessa paina Sulje. Ohjeet tyévuoroehdotuksen vahvistamisesta ja
hylkaamisesta loytyvat kohdasta Ehdotetut.

Tyovuoroehdotus
Sinulle on ehdotettu vuoroa

Nayta Sulje




Tulevat vuorot

Tulevat vuorot -sivulla naet kaikki sinulle varatut tyévuorot. Paina haluamaasi tyévuoroa ja naet
tarkemmat tiedot kyseisesta vuorosta.

= C

Helmikuu

Tanaan ® 07:30 - 15:00 5
Tuomaksen testi Opet..Lastenhoitaja

pe 24.2.2017 ® 15:00 - 21:00 5
Tuomaksen testi Opet..Lastenhoitaja

ti 28.2.2017 ® 07:30 - 16:00 5
Tuomaksen testi Opet..Lastenhoitaja
Maaliskuu

pe 3.3.2017 ® 07:30 - 16:00 5

Tuomaksen testi Opet..Lastenhoitaja

Etsi lisda vuoroja




Kun painat yksittaista tyovuoroa, naet tarkemmat tiedot tydkohteesta seka kyseiseen tydvuoroon
kirjatut mahdolliset lisdtiedot. Klikkaamalla puhelinnumeroa voit tarvittaessa soittaa tydkohteeseen. Jos
tyokohteeseen on kirjattu useampi kuin yksi puhelinnumero, ei suoraan linkin kautta soittaminen
onnistu. Siirry Reittioppaaseen ja katso reitti tydkohteeseen painamalla Avaa Reittiopas.

e

Tuomaksen testi Opetus

Lastenhoitaja

(3 ke 22.2.2017 (® 07:30-15:00
Bulevard

Q 35850 [J Avaa Reittiopas
Lisatiedot @
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Etsi vuoroja

Etsi ehdotetut, varattavat ja soveltuvat tyovuorot painamalla sanoja nakyman alareunassa. Kun sana
nakyy harmaana, kyseiset vuorot eivat ndy. Kun painat Ehdotetut, sana muuttuu vaaleanpunaiseksi ja
nakyviin tulee sinulle ehdotetut tydvuorot. Kun painat Varattavat, sana muuttuu turkoosiksi ja nakyviin
tulee ty6vuorot, jotka voit varata. Kun painat Soveltuvat, sana muuttuu keltaiseksi ja nakyviin tulee
ty6vuorot, joita voit ehdottaa itsellesi. Mikali haluat ndkyviin vain yhden osion kerrallaan, sulje aiemmin
valitsemasi osio painamalla sanaa uudestaan, jolloin se muuttuu harmaaksi.

Tekemiasi tydvuoroehdotuksia voit tarkastella Keikkanetissa selaimella (Omat tyévuoroehdotukset).

to 16.2.2017 - pe 17.2.2017
Helsinki Paivakoti... Paivakotiapulainen

to 16.2.2017 - pe 17.2.2017
Vantaa Paivakoti ... Lastenhoitaja

to 16.2.2017 - pe 17.2.2017
Vantaa Paivakoti ... Lastenhoitaja

Huomenna ® 07:00 - 14:00
Vantti Ateria llola... Ruokapalvelutyon...

Huomenna ® 07:30 - 14:30
Maunula Lp1 ja Lp2 Lahihoitaja, kotih...

Huomenna ® 07:30 - 14:30
Paloheina Lp1 Lahihoitaja, kotih...

Huomenna ® 07:30 - 14:30
Oulunkylé Lp1 ja ... Lahihoitaja, kotih...

Ehdotetut Varattavat



Ehdotetut

Ehdotetut tyévuorot ovat tydvuoroja, joita sinulle on ehdotettu. Tyovuoron tarkemmat tiedot ndet
painamalla sinua kiinnostavaa tyovuoroa. Tutustu tietoihin ja paina Varaa tai Hylkda. Huomioithan, etta
yleiskuvaukseen tydkohteesta paadset tutustumaan Keikkanetin selainversiossa!

é

Tuomaksen testi Opetus

Lastenhoitaja

(3 ti 7.3.2017 ®© 07:30 - 15:00

Bulevardi

2 ] Avaa

+35850 Reittiopas
Lisatiedot @

0-3 vuotiaiden ryhma



Kun haluat tyovuoron, paina Varaa. Sovellus pyytda sinua vield vahvistamaan tyévuoron varauksen,
jolloin voit joko vahvistaa tai peruuttaa varauksesi. Kun tyévuoron varaus onnistuu, sovellus ilmoittaa
vield lopuksi, etta vuoro on varattu onnistuneesti.

Vahvista varaus Varattu onnistuneesti

Peruuta Sulje
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Kun et halua tyovuoroa, paina Hylkaa. Sovellus pyytaa sinua vield vahvistamaan tai peruuttamaan
hylkdyksen. Kun vahvistat hylkdyksen, sovellus ilmoittaa viela lopuksi, ettd tydvuoroehdotus on hylatty.

Vahvista hylkays () Hylatty onnistuneesti
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Varattavat

Varattavat tyovuorot ovat tyovuoroja, jotka voit varata itsellesi. Tyévuoron tarkemmat tiedot naet
painamalla sinua kiinnostavaa tyovuoroa. Kun haluat tydvuoron, paina Varaa. Sovellus pyytda sinua viela
vahvistamaan varauksen, jolloin voit joko vahvistaa tai peruuttaa varauksen. Saat lopuksi viela
ilmoituksen, kun vuoro on varattu onnistuneesti.

Tuomaksen testi Opetus

Lastenhoitaja

(3 pe 24.2.2017 ® 15:00 - 21:00

Bulevardi
L&) [ Avaa
+35850 Reittiopas

Lisatiedot @
24/7 paivakoti

Vahvista varaus

Vahvista Peruuta
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Soveltuvat

Soveltuvat tyévuorot ovat tydvuoroja, joita voit ehdottaa itsellesi. Tydvuoron tarkemmat tiedot naet
painamalla sinua kiinnostavaa tyovuoroa. Kun haluat vuoron, paina Ehdota. Sovellus pyytda sinua viela
vahvistamaan ehdotuksen, jolloin voit joko vahvistaa tai peruuttaa ehdotuksen. Saat lopuksi viela
ilmoituksen siita, etta tydvuoroehdotus on lahetetty.

Espoo Catering Oy Jupperin koulu

Tiskaaja

3 to 16.2.2017 - pe 17.2.2017

[J Avaa
Reittiopas

(3 t0 16.2.2017  © 10:00 - 14:00

(3 pe 17.2.2017  © 10:00 - 14:00
Vahvista ehdotus

Mikali sinun taman jalkeen taytyy perua tekemasi tydvuoroehdotus, tee se Keikkanetin selainversiossa.
Kun ehdottamasi tyévuoro hyvaksytdan, saat vuorosta viela erikseen tyévuorovahvistuksen ja l6ydat
vuoron Tulevat tyévuorot-sivulta.
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Tehdyt vuorot

Tehdyt vuorot -sivulla tarkistat ja hyvaksyt tekemasi tydvuorot heti tyovuorosi jalkeen. Painamalla
nakyman alareunasta Hyvaksymattomat tai Hyvaksytyt saat nakyviin haluamasi tyévuorot. Kun sana
nakyy harmaana, kyseiset vuorot eivat ndy. Kun painat Hyvaksymattomat, sana muuttuu oranssiksi ja
nakyviin tulevat hyvaksymattomat tyovuorot. Kun painat Hyvaksytyt, sana muuttuu vihredksi ja nakyviin
tulevat hyvaksytyt tyovuorot.

Helmikuu Helmikuu
pe 3.2.2017 © 08:15 - 16:00 pe 3.2.2017 © 08:15 - 16:25
Tuomaksen testi ... Lastenhoitaja Tuomaksen testi ... Lastenhoitaja
t0 2.2.2017 © 08:15 - 16:00 Tammikuu
Tuomaksen testi ... Lastenhoitaja
ti 31.1.2017 © 08:15 - 16:00
Tammikuu Tuomaksen testi ... Lastenhoitaja
ti 31.1.2017 © 08:15 - 16:00
Tuomaksen testi ... Lastenhoitaja
Hyvaksymattomat Hyvaksytyt

Hyvaksy tyovuoro tai muokkaa tydvuoron tietoja painamalla haluamaasi tyévuoroa.

Tuomaksen testi Opetus

Lastenhoitaja
(%) pe 3.2.2017 © 08:15 - 16:00
©Q
+35850
Aloitusaika Lopetusaika
Lounas
v Ei lounastaukoa

Ruokaperinta

v Ei ruokaperintaa

I isAtietnia
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Muokkaa tyévuoron Aloitusaikaa ja Lopetusaikaa painamalla kellonajoista. Sinulle avautuu valikko, josta
valitset tunnit ja minuutit, minka jalkeen paina Aseta. Muokkaa tarvittaessa lounasta ja ruokaperintaa
koskevat tiedot. Kirjaa tarvittaessa ylos tyovuoroon liittyvat lisatiedot. Hyodyllinen lisdtieto on
esimerkiksi se, jos olet tyokohteen esimiehen pyynnosta jadanyt téihin tuntia pidemmaksi kuin oli alun
perin sovittu.

I o Lo atan

Tuomaksen testi Opetus (3 pe 3.2.2017 © 08:15 - 16:00 3 pe 3.2.2017 ©® 08:15 - 16:00
Lastenhoitaja Q ©
(3 pe 3.2.2017 ® 08:15 - 16:00 +35850 +35850
Q
Aloitusaika Lopetusaika Al B } ika
+35850 F b Ei ruokaperintaa
0,5h lounastauko
Aloitusaika Lopetusaika Ruokaperinté 5,44 €
1h lounastauko
v { v ] Ruokaperinta 4,8 €
Peruuta Aseta Ei lounastaukoa
HuoKaperinta Valvonta-ateria 3,84 €
Lopetusaika
v Ei ruokaperintaa v Ruokaperinta 5,44 €
Lisatietoja Lisatietoja

16 25

Kun tyévuoron osalta kaikki on kunnossa, paina Hyvaksy ja vahvista vield lopuksi vuoron hyvaksyntasi.

Vahvista vuoron
hyvéksyminen

Peruuta

Kun olet hyvaksynyt tyévuoron, se nakyy Hyvaksytyissa tyovuoroissa. Voit kuitenkin tarvittaessa viela
muokata tyovuoroa siihen asti, etta tydkohteen esimies hyvaksyy vuoron.
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Kalenteri

Kalenteri-sivulla pidat kalenterisi ajan tasalla seka ldahetat vapaa- ja lomaehdotuksia. Kalenterin
perusnakymassa naet kalenterisi merkinnat ja kalenterin alapuolella selitykset naille merkinndille. Paina
Lisda ja paaset tekemaan merkint6ja kalenteriisi.

£ Kalenteri = Lisaa

{ Hel > < 2017 >

Ma Ti Ke To Pe La Su
30 31 1 2 3 4 o
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i Tyrkky ®' Esto

O Vapaaehdotus @ Vapaa
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Tyrkky ja esto
Lisaa tyrkky, kun haluat toihin ja olet valmis hyvaksymaan tyovuoroehdotuksia. Lisda esto, kun et halua
toihin Seuren kautta. Valitse, onko merkinta valiaikainen vai pysyva.

Lisaa:

Vapaaehdotus Lomaehdotus
Kesto:
Paivamaara(t):

Tyhjenna valinnat

3 paivaa valittuna

< Hel > < 2017 >

Ma Ti Ke To Pe La Su

30 31 1 2 3 4 5
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Viliaikaisessa merkinnassa valitset kalenterista paivat, joille haluat merkinnan tehda. Pysyvassa
merkinnassa valitset alkupdivan ja loppupaivan.

{ Hel > < 2017 >

Ma Ti Ke To Pe La Su
1 2 3 4 5

*  me Ee e -
6 7 8 9 0 11 12
- * * - - - *

13 14 15 16 17 18 19

L1 w £l - . -y e
20 21 22 23 24 25 26
2 e e o ] - L
7 2 Q0 O
- ] . - i}
Kellonaika:
00:00 - 23:59

Koko paiva

Aseta kellonaika, jolle haluat merkinnan asettaa tai valitse kohta Koko paiva, jolloin tyrkky tai esto tulee
voimaan koko vuorokaudelle. Maaritd halutessasi alue, jota merkintd koskee. Voit halutessasi lisata
tyrkylle tai estolle selityksen. Paina lopuksi Lisad merkinta.

© o w© n 1

i
Kellonaika:

00:00 - 23:59
Koko paiva

Alue:

Kaikki alueet

Selitys:
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Vapaaehdotus ja lomaehdotus
Paina Vapaaehdotus ja valitse vapaatyypiksi palkaton vapaa tai muu palkallinen vapaa. Valitse
kalenterista haluamasi paivat ja merkitse kellonaika. Kirjoita Selitys-kenttdan tarvittavat lisatiedot:

- miksi haet palkatonta vapaata tai palkallista vapaata
- tyokohteesi esimiehen nimi ja hanen hyvaksyntansa palkattomalle vapaallesi
- tieto siita, tarvitaanko tyokohteeseen tilallesi sijainen sekd mahdollisen sijaisen tyaika.

Paina lopuksi Lisada merkinta ja vahvista.

Tyrkky Esto
Vapaatyyppi:

Palkaton vapaa

Paivamaara(t):

Tyhjenna valinnat

2 paivaa valittuna

{ Maa » < 2017 >

Ma Ti Ke To Pe La Su

27 28 1 2 3 4 5

& ] ] | il i
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» i i 1 9 "

13 14 15 16 17 18 19
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Paina Lomaehdotus ja valitse kalenterista alkupadiva ja loppupaiva. Kirjoita Selitys-kenttdaan tarvittavat
lisatiedot:

- tyokohteesi esimiehen nimi ja hanen hyvaksyntansa vuosilomallesi
- tieto siitd, tarvitaanko tyokohteeseen tilallesi sijainen sekd mahdollisen sijaisen tyoaika.

Paina lopuksi Lisada merkinta ja vahvista.

Tyrkky Esto
Aikavali:

Tyhjenna valinnat

4 paivaa valittuna

Alkupaiva 06.03.2017
Loppupaiva 09.03.2017

{ Maa > < 2017 >
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Lisda vuoro

Sinulla voi olla oikeus ja velvollisuus lisdtda omat tyovuorosi Keikkanettiin. Lisda vuoro nain:

- Valitse pdivamaara

- Merkitse aloitusaika ja lopetusaika

- Valitse tilaaja eli tydkohteesi

- Valitse palkka eli tydosuhteesi yhtdjaksoinen pituus
- Valitse ammattinimike

- Valitse lounastauon pituus

- Valitse ruokaperintatieto

Kirjaa tarvittaessa tydvuoroa koskevat lisatiedot. Esimerkki hyodyllisesta lisatiedosta: tyoskentelet
kuukausipalkkaisessa tyosuhteessa ja olet tehnyt normaalia pidemman tydpaivan ja tuntisi tasoitetaan
my6hemmin. Paina lopuksi Lisda vuoro ja vahvista.

= v C

Paivamaara
15.02.2017
Aloitusaika Lopetusaika
08:00 16:00
Tilaaja
v Tuomaksen testi Opetus

Palkka
v yli 16 paivaa, yhtajaksoinen

Ammattinimike

v  Lastenhoitaja 0 (Yleistyoaika)

Lounas

v Ei lounastaukoa
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Viestit

Lue saapuneet ja ldhetetyt hotline-viestit. Hotline-viestin voit |ahettaa Keikkanetin selainversiossa.

— C

Hotline - Saapuneet Hotline - Ldhetetyt

Viestit ajalta: 22.01.2017 - 22.02.2017 ~

VS: Mobiilisovelluksen ohje 15.02.2017

Hei, kiitos viestistasi! Loydat mobiilisovelluksen ohjeen
Tyontekijan ABC:sta. Ystdvallisin terveisin, Seppo...
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